
 

 

 
 
 
 

 
 

คำสั่งวิทยาลัยเทคนิคสันกำแพง 
ที่  290 / ๒๕๖6 

เรื่อง  มอบหมายหน้าที่ราชการในสถานศึกษา ข้าราชการครู พนักงานราชการ เจ้าหนา้ที่ 
ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖6 
***************************** 

 อาศัยอำนาจตามมาตรา 45 (3)  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ            
พ.ศ. ๒๕๔๖ เรื่องมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษา ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
(การบริหารทั่วไป) ในการมอบหมายหน้าที่ ให้ปฏิบัติงานและรับผิดชอบตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการ            
การอาชีวศึกษาว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. 2552 เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของวิทยาลัยเทคนิคสันกำแพง 
ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและเกิดผลดีสูงสุดต่อทางราชการ จึงแต่งตั้ งรองผู้อำนวยการ                
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
1. ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
  นายสุจินต์  วังใหม่  ทำหน้าที ่ รองผู้อำนวยการ   
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๑ ข้อ 9         
และหมวด 3 ข้อ 43 ช่วยบริหารสถานศึกษา ควบคุมดูแลงานบริหารงานทั่วไป งานบุคลากร งานการเงิน งานการบัญชี 
งานพัสดุ งานอาคารสถานที ่งานทะเบียน งานประชาสัมพันธ์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
  นางสาวณัฐพร คำภิโล  ผู้แทนฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ช่วยเหลือการบริหารสถานศึกษาในกรณีที่รองผู้อำนวยการเดินทางไปราชการหรือ  
มีความจำเป็นอื่น 
๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป  
  ๑.๑.๑ นางสาวณัฐพร   คำภิโล  หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 
  ๑.๑.๒ นางสาวทิพรัตน์  คำจีน  เจ้าหน้าที่งานบริหารงานทั่วไป 
  1.1.3 ว่าที่ รต.หญิง สิริรัตน์  ต้นโสด  ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีง่านบริหารงานทั่วไป 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒            
ข้อ ๑๔ ดังนี้ 
   (1) ปฏิบัติงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  
   (2) จัดทําร่าง หนังสือราชการ ประกาศ คําสั่ง ตรวจสอบความถูกต้อง ของเอกสาร จัดลําดับ
ความสําคัญของเอกสาร ร่วมมือประสานงานให้ความสะดวกแก่บุคลากร และหน่วยงานในสถานศึกษาเกี่ยวกับงาน
เอกสารการพิมพ์ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เอกสารการพิมพ์ให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทาง
ราชการ  
   (3) สรุปความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชา และจัดส่งให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งภายใน และ
ภายนอกสถานศึกษา  
   (4) เก็บรวบรวม และจัดระบบเอกสาร หลักฐานและระเบียบวิธีปฏิบัติต่าง ๆ เพ่ืออํานวยความ
สะดวกในการศึกษา และให้บริการแก่บุคลากร และนักเรียนนักศึกษาของสถานศึกษา  

  (5) รวบรวมและเผยแพร่ข่าวสาร นโยบาย ระเบียบ ข้อบังคับ คําสั่ง คําชี้แจง ประกาศ  ให้บุคลากร  
และนกัเรยีน นักศึกษาของสถานศึกษา 

 /(6) ให้บริการเกี่ยวกับการรับส่งไปรษณีย์ ……. 
 



 

 

   (6) ให้บริการเกี่ยวกับการรับส่งไปรษณีย์ ธนาณัติ โทรสารของบุคลากร นักเรียนและ นักศึกษา  
   (7) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (8) ดูแล บํารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๒ งานบุคลากร 
  ๑.๒.๑ นางสาววริษฐา  เภสัชพิพัฒน์กุล  หัวหน้างานบุคลากร 
  ๑.๒.๒ นางสาวณัฐพร      คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานบุคลากร 
  1.2.3 นางสาวทิพรัตน ์  คำจีน  เจา้หน้าทีง่านบคุลากร 
  1.2.4 นางสาวพัชนิดา  ที่เขียน  ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีง่านบุคลากร 
   1.2.5 ว่าที่ รต.หญิง สิริรัตน์  ต้นโสด  ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีง่านบุคลากร 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ  ๑5 ดังนี้ 
   (1) แนะนําเผยแพร่และดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคลากรของสถานศึกษา ให้เป็นไป 
ตามระเบียบของทางราชการ  
   (2) จัดทําแผนอัตรากําลังบุคลากรในสถานศึกษา  
   (3) จัดทําแผนและดําเนินการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษา  
   (4) ควบคุม  จั ดทํ าสถิติ  และรายงาน เกี่ ยวกับการลงเวลาปฏิ บั ติ ราชการ และการลา 
ของบุคลากรในสถานศึกษา  
   (5) ดํ า เนิ น การ เกี่ ย วกั บ ก ารขอ เค รื่ อ งราช อิ ส ริ ย าภ รณ์  ก ารจั ดทํ าท ะ เบี ยน ป ระวั ติ  
ของบุคลากรในสถานศึกษา  
   (6) ให้ คํ าแนะนํ า อํานวยความสะดวก แก่บุ คลาก รในสถานศึกษาในด้ านต่ าง ๆ  เช่น 
ก า ร ข อ มี บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว เจ้ า ห น้ า ที่ ข อ ง รั ฐ  ก า ร ข อ แ ก้ ไข ท ะ เบี ย น ป ระ วั ติ  ก า ร ข อ เป ลี่ ย น ตํ า แ ห น่ ง 
การขอมีและขอเลื่ อนวิทยฐานะ การออกหนั งสือรับรอง การขอรับ เงินบํ าเหน็จบํ านาญ  เงินทดแทนและ 
การจัดทําสมุดบันทึกผลงานและคุณงามความดี ของบุคลากรในสถานศกึษา  
   (7) ดําเนินการทางวินัยบุคลากรในสถานศึกษา  
   (8) การจดัสวัสดิการภายในให้แก่บุคลากรในสถานศกึษา  
   (9) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (10) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน้  
   (11) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (12) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๓  งานการเงิน 
  ๑.๓.๑ นางสาวพัชราภรณ์  สิงห์แก้ว  หัวหน้างานการเงิน 
  1.3.2 นางสาวทัศนีย์   เบิกบาน  ผู้ช่วยหัวหน้างานการเงิน 
  ๑.๓.3 นางสาวกนกพร  มณีรัตน์  เจ้าหน้าทีง่านการเงิน 
  ๑.๓.4 นางสาวสุภัสสร  ก้างยาง  เจ้าหน้าที่งานการเงิน 
 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒ ข้อ ๑๖ 
ดังนี้ 
 

/(1) จัดทําเอกสาร….. 
    



 

 

   (1) จั ดทํ า เอกสารและห ลั กฐานการจ่ าย เงิน งบ ป ระมาณ  และ เงินน อกงบป ระมาณ 
ดํ าเนิ นการด้านการเงิน  การเบิ ก เงิน  การเก็บรักษา เงิน  การนํ าฝากเงิน  การนํ าเงินส่ งคลั ง การถอน เงิน 
และการโอนเงินของสถานศกึษาให้เป็นไปตามระเบียบที่เกีย่วข้อง  
   (2) รับ และ เบิ กจ่ าย เงิน ต รวจสอบ  ราย งาน เงิน ค งเห ลื อป ระจํ าวั น ของสถานศึ กษ า 
ให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (3) ควบคุมการเบิกจา่ยเงินให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจําปี  
   (4) เก็ บ รั ก ษ า เอ ก ส ารแ ล ะห ลั ก ฐ าน ต่ า ง  ๆ  ไว้ เ พ่ื อ ก า รต รวจ ส อบ แ ล ะดํ า เนิ น ก าร 
ทําลายเอกสารตามระเบยีบ  
   (5) ให้คําแนะนํา ชี้แจงและอํานวยความสะดวกแก่บุคลากรในสถานศึกษา เกี่ยวกับการเบิก-
จ่ายให้ถูกต้องตามระเบียบทีเ่กีย่วข้อง  
   (6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา 
   (7) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (8) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (9) ปฏิบัติงานอืน่ตามทีไ่ดร้ับมอบหมาย  
๑.๔  งานบัญชี 
  ๑.๔.๑ นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  หัวหน้างานบัญชี 
  1.4.2 ว่าที ่รต.หญิง สิริรัตน์  ต้นโสด เจ้าหน้าที่งานบัญชี 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๑๗ ดังนี้  
   (1) จัดทําเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชี ปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชี ของสถานศึกษา 
ตามระบบบัญชีและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
   (2) จั ด ทํ า ร า ย ง าน งบ ก า ร เงิ น  แ ล ะบั ญ ชี  เ พ่ื อ จั ด ส่ ง ส่ ว น ร าช ก า รแ ล ะห น่ ว ย ง าน 
ที่เก่ียวขอ้งภายในกาํหนดเวลาตามระเบียบ  
   (3) ควบคุมการเบิกจ่ายเงินตามประเภทเงนิให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ ประจําปี  
   (4) ให้คําปรึกษา ชี้แจงและอํานวยความสะดวกแก่บุคลากรในสถานศึกษา เกี่ยวกับงานในหน้าที่  
   (5) เก็ บ รั ก ษ า เอ ก ส ารแ ล ะห ลั ก ฐ าน ต่ า ง  ๆ  ไว้ เ พ่ื อ ก า รต รวจ ส อบ แ ล ะดํ า เนิ น ก าร 
ทําลายเอกสารตามระเบียบ  
   (6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (7) จัดทาํปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (8) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
   ๑.๕  งานพัสดุ 
  ๑.๕.๑ นายบรรเจิด   ไวยสุนีย์  หวัหน้างานพัสดุ 
  ๑.๕.๒ นายมงคล    มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานพัสดุ ดูแลงานยานพาหนะ 
           ๑.๕.3 นายเดชาวัต   ม่วงประอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานพัสดุ ดูแลงานยานพาหนะ 
  ๑.๕.4 นางสาวนิตต์ระดี  ยะแก้ว  เจา้หน้าที่งานพัสดุ 
  1.5.5 นางสาวปิยวรรณ  คำอ้วน  เจ้าหน้าที่งานพัสดุ 
  1.5.6 นายรังสรรค์   จันทร์อ้าย  พนักงานขับรถ 
  ๑.๕.7 นายกฤษฎา   เตชะฟอง  พนักงานขับรถ  

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบ…. 



 

 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๑๘ ดังนี้ 
   (1) จัดวางระบบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดหา การซื้อ การจ้าง การควบคุม การเก็บรักษา 
การเบิกจ่ายพัสดุและการจําหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (2) จัดทาํทะเบียนที่ดินและสิ่งก่อสร้างทุกประเภทของสถานศึกษา  
   (3) จั ด ว า ง ร ะ บ บ แ ล ะ ค ว บ คุ ม ก า ร ใช้ ย า น พ า ห น ะ  ก า ร เบิ ก จ่ า ย น ้ำ มั น เชื้ อ เพ ลิ ง 
การบํารุงรักษาและการพัสดุต่าง ๆ ที่เก่ียวกับยานพาหนะของสถานศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (4) ควบคุมการเบิกจ่ายเงินตามประเภทเงิน ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ ประจําปี  
   (5) ควบคุมดูแล ปรับปรุงซ่อมแซม บํารงุรักษาครภุัณฑ์ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย พร้อมใช้งาน  
   (6) ให้คําแนะนํา ชี้แจง และอํานวยความสะดวกแก่บุคลากรในสถานศึกษา เกีย่วกับงานในหน้าที่  
   (7) เก็ บ รั ก ษ า เอ ก ส ารแ ล ะห ลั ก ฐ าน ต่ า ง  ๆ  ไว้ เ พ่ื อ ก า รต รวจ ส อบ แ ล ะดํ า เนิ น ก าร 
ทําลายเอกสารตามระเบียบ  
   (8) ประสานงานและใหค้วามรว่มมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและ ภายนอกสถานศึกษา  
   (9) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (10) ดูแล บํารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (11) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑.๖  งานอาคารสถานที ่
  ๑.๖.๑  นายมงคล   มัณฑาลัย หัวหน้างานอาคารสถานที ่
  ๑.๖.๒  นายภาสกร   ฝั้นอ้าย ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที่ 
  ๑.๖.๓  นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว ผู้ช่วยหวัหน้างานอาคารสถานที่ 
  1.6.4  นางสาววรรัตน์   บูรณทอง ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที ่
  ๑.๖.5  นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที ่
  1.6.6  นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที ่
  1.6.7  นายนฤนาท   สังขก์ลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที ่
  1.6.8  นายธีราเทพ   หน่อคำ ผู้ช่วยหัวหน้างานอาคารสถานที ่
  1.6.9  นางมุกดา   พิมใจ แม่บ้าน 
  1.6.10 นางจินตนา   จันทร์อ้าย แม่บ้าน 
  1.6.11 นายทศพร   กันธิยะ  นักการภารโรง 
  1.6.12 นายอนุพงษ ์  สันสอน นักการภารโรง 
  1.6.13 นายสมเกียรติ  นางเมาะ นักการภารโรง 
  1.6.14 ว่าที่ รต.หญิง สิริรัตน์  ต้นโสด เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่ 
 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๑๙ ดังนี้ 
   (1) ประสานงานและวางแผนในการใช้พืน้ที่ของสถานศึกษา ให้เป็นไป ตามแผนพัฒนาสถานศึกษา 
   (2) กําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาประโยชน์ ที่ราชพัสดุ การใช้ 
และการขอใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษาให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบ ที่เก่ียวข้อง  
   (3) ค วบ คุ ม ดู แ ล  ป รั บ ป รุ ง ซ่ อ ม แ ซ ม  พั ฒ น าอ าค ารส ถ าน ที่  ก า รอนุ รั ก ษ์ พ ลั ง ง าน 
การรักษาสภาพแวดล้อมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา  
 

 /(4) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานที่…. 
    



 

 

   (4) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานที่ของสถานศึกษาให้ปลอดภัยจากโจรภัย อัคคีภัย และภัยอื่น ๆ  
   (5) ให้คําแนะนํา ชี้แจง และอํานวยความสะดวกแก่บุคลากรในสถานศึกษา เกี่ยวกับงานในหน้าที ่ 
   (6) เก็ บ รั ก ษ า เอ ก ส ารแ ล ะห ลั ก ฐ าน ต่ า ง  ๆ  ไว้ เ พ่ื อ ก า รต รวจ ส อบ แ ล ะดํ า เนิ น ก าร 
ทําลายเอกสารตามระเบียบ  
   (7) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศกึษา  
   (8) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน้  
   (9) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (10) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ๑.๗  งานทะเบียน 
  ๑.๗.๑ นายกฤษฎา    ยอดแกว้ หัวหน้างานทะเบียน 
  ๑.๗.๒ นายจักรพงษ์    ชุ่มใจ  ผู้ช่วยหัวหน้างานทะเบียน 
  ๑.๗.๓ นางสาวศิริขวัญ   ตาเป้ีย ผู้ช่วยหัวหน้างานทะเบียน 
  ๑.๗.๔ นางสาวสุภริตา          โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานทะเบียน  
           ดูแลข้อมูลนักเรียนแผนกวิชาอุตสาหกรรม 
           เครื่องหนังทวิภาค ี  
  1.7.5 นางสาวพัชนิดา   ที่เขียน เจ้าหน้าทีง่านทะเบียน 
           ดูแลข้อมูลนักเรียนระบบปกติ และ ทวิศึกษา 
  1.7.6 นางสาวกนกพร   มณีรัตน์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีง่านทะเบียน 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๒๐ ดังนี้ 
   (1) จัดหาแบบพิมพ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในงานทะเบียน 
   (2) ดําเนินการเกี่ยวกับการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา และการตรวจหลักฐาน ต่างๆ  
   (3) ดําเนินการให้มีการขึ้นทะเบียนเป็นนักเรียน นักศึกษา และผู้เข้ารับ การฝึกอบรม  
   (4) ดําเนินการให้มีการลงทะเบียนรายวิชา ลงทะเบียนภายหลังกําหนด การขอพักการเรียน 
การขอคนืสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษาและแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ  
   (5) จัดทําบัตรประจําตัวนักเรียน นักศึกษา  
   (6) ตรวจสอบรายชื่อ นักเรียน นักศึกษาที่ ไม่มีสิทธิ์สอบ การสอบแก้ตัว การสอบทดแทน 
ก า ร พ้ น ส ภ า พ ก า ร เป็ น นั ก เ รี ย น  นั ก ศึ ก ษ า  เ พ่ื อ นํ า เส น อ ใ ห้ ผู้ อํ า น ว ย ก า ร วิ ท ย า ลั ย ท ร า บ 
และพิจารณาและ/หรือผู้ที่เกี่ยวข้องทราบตามควรแก่กรณี  
   (7) ป ระส านกั บ งาน วั ด ผลและป ระ เมิ น ผล  จั ดทํ าร าย งาน ผลก าร เรี ยน เฉลี่ ย  (GPA) 
และตําแหน่งเปอร์เซ็นต์ไทล์ (PR) เสนอหน่วยงานที่เกีย่วข้อง  
   (8) รับผลการประเมิน ผลการเรี ยน ประจํ าภ าค  ซึ่ งผู้ อํ าน วยการวิท ยาลั ยอนุ มั ติ แล้ ว 
บันทึกลงในระเบียนแสดงผลการเรียน  
   (9) ให้ บ ริ ก า ร เกี่ ย ว กั บ ก า ร อ อ ก ห ลั ก ฐ า น ท า ง ก า ร เรี ย น  เช่ น  ก า ร อ อ ก สํ า เน า 
ระเบียนแสดงผลการเรียน ใบรับรองผลการเรียน ประกาศนียบัตร และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
   (10) รับและดําเนินการเกี่ยวกับคําร้องต่างๆ ของนักเรียน นักศึกษาที่เกี่ยวข้องกับ งานทะเบียน 
เช่น การลาออก การพักการเรียน การโอน ย้าย การเรียนภาคฤดูร้อน การขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล วันเดือนปีเกิด เป็นต้น  
   (11) ส่ ง แ บ บ สํ า ร ว จ แ ล ะ ร า ย ง า น ต่ า ง  ๆ  ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง กั บ ง า น ท ะ เบี ย น  ร ว ม ทั้ ง 
รายงานการเรียนของผู้สําเร็จการศึกษาใหห้นว่ยงานและผู้เกี่ยวข้องตามระเบียบ  

/(12) จัดระบบการเก็บรักษาเอกสาร… 



 

 

   (12) จัดระบบการเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการลงทะเบี ยนและเอกสาร  อ่ืน  ๆ 
ตามความจําเป็นทีเ่กี่ยวกับงานทะเบียนให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (13) เก็ บ รั กษ า เอกส ารและห ลั ก ฐ าน ต่ าง  ๆ  ไว้ เ พ่ื อ ก ารต รวจสอบ และดํ า เนิ น ก าร 
ทําลายเอกสารตามระเบียบ  
   (14) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและ ภายนอกสถานศึกษา  
   (15) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน้  
   (16) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (17) ปฏิบัติงานอืน่ตามท่ีได้รับมอบหมาย   
๑.๘  งานประชาสัมพันธ์ 
  ๑.๘.๑  นางสาวกาญจนา   กวงแหวน หัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  ๑.๘.๒  นางสาววรรัตน์   บูรณทอง ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  ๑.๘.๓  นางสาวสุกัญญา    คนใจด ี ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.4  นายจักรพงษ์    ชุ่มใจ ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.5 นางสาวสุธินันท์อร  วัชรเสถียร ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.6  นางสาวกาญจนา   ญาวิละ ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.7  นางสาวสุภริตา         โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.8  นางสาวรัตนา   อูบคำ ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.9  นายกณัฑวุฒิ    ชุมภูอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานประชาสัมพันธ์ 
  1.8.10 นางสาวชนม์นิภา  ปัญญาทอง เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพันธ์  
  1.8.11 นางสาวณิชชา   มณฑาพันณ์ เจ้าหน้าที่งานประชาสัมพันธ์ 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๒๑ ดังนี้  
   (1) รวบ รวมและ เผย แพ ร่ ข่ าวส ารที่ เกี่ ย วข้ อ งกั บ สถ าน ศึ กษ ารวมทั้ งข่ า วส าร อ่ื น  ๆ 
ให้แก่บุคลากรในสถานศึกษาและบุคคลทั่วไป  
   (2) รั บ ผิ ด ช อ บ ศู น ย์ ก ล า งก า ร ติ ด ต่ อ สื่ อ ส า ร ต่ า ง  ๆ  ข อ งส ถ า น ศึ ก ษ า ทั้ ง ภ า ย ใน 
และภายนอกสถานศึกษา เช่น ศูนย์ควบคุมเสียงตามสาย ศูนย์วิทยุสื่อสาร โทรศัพท์ภายในภายนอก สถานีวิทยุ และ 
การสื่อสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น  
   (3) เป็นศูนย์ข้อมูลและบริการข่าวสารของราชการ ประสานงานกับชุมชนท้องถิ่น ส่วนราชการ 
สถานศกึษาอ่ืน ๆ สื่อมวลชน และประชาชน เพ่ือการประชาสัมพันธ์  
   (4) ดูแล บํารุงรักษาและรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (5) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (6) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย 
   (7) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 

/๒. ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ….. 
 

 
 



 

 

 
๒. ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 นายภาสกร ฝ้ันอ้าย ครูทำหน้าที ่รองผูอ้ำนวยการ 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๑ ข้อ 10 และ
หมวด 3 ข้อ 43 ช่วยบริหารสถานศึกษา ควบคุมดูแลงานวางแผนและงบประมาณ งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
งานความร่วมมือ งานวิจัย  พัฒนานวัตกรรมและสิ่ งประดิษฐ์  งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
งานส่งเสริมผลิตผล การค้าและประกอบธุรกิจ และปฏิบัตหินา้ที่อ่ืนตามทีผู่้บังคับบัญชามอบหมาย  
 นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  ผู้แทนฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ช่วยเหลือการบริหารสถานศึกษาในกรณีที่รองผู้อำนวยการเดินทางไปราชการหรือ 
มีความจำเป็นอื่น                       
๒.๑  งานวางแผนและงบประมาณ 
  ๒.๑.๑ ว่าที่ ร.ต.หญิง ชัญญานุช ไชยวงค ์ หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
  ๒.๑.๒ นางสาวณัฐพร    คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
  2.1.3 นางสาวสุภริตา   โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
   

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒         
ข้อ ๒๒ ดังนี้  
   (1) จัดทํ าแผนปฏิบั ติ ราชการ แผน พัฒ นาสถานศึกษา และแผนปฏิ บั ติ การประจํ าปี  
ต ามน โย บ ายและภ ารกิ จ ขอ งสถาน ศึ กษ า ให้ ส อดค ล้ อ งกั บ แ ผน พั ฒ น าเศ รษ ฐกิ จและสั งคม แห่ งช าติ  
แ ผ น ก า ร ศึ ก ษ า แ ห่ ง ช า ติ น โ ย บ า ย รั ฐ บ า ล น โ ย บ า ย ก ร ะ ท ร ว ง ศึ ก ษ า ธิ ก า ร  แ ล ะ น โ ย บ า ย 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
   (2) จั ดทํ าข้ อมู ลแผน การรับ นั ก เรียน  นั ก ศึกษา การยุบ  ขยายและเพ่ิ มป ระเภทวิช า 
สาขาวิชาที่เปิดสอนในสถานศึกษา เพ่ือให้สอดคล้องกับความต้องการของตลาดแรงงานสังคม ชุมชน และท้องถิ่น 
ตามความพร้อมและศักยภาพของสถานศึกษา  
   (3) ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ค ว บ คุ ม ก า ร ใช้ จ่ า ย เงิ น ง บ ป ร ะ ม า ณ  เงิ น น อ ก ง บ ป ร ะ ม า ณ 
ใหเ้ป็นไปตามแผนที่กาํหนดและดําเนินการเรื่องการปรับแผนการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษา  
   (4) รวบรวมแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เป็นค่าวัสดุฝึก ของแผนกวิชา 
สํารวจความต้องการวัสดุครุภัณฑ์ของแผนกวิชา และงานต่าง ๆ เพ่ือเป็นข้อมูลใน การประกอบการพิจารณาจดัซ้ือจัดจ้าง  
   (5) วิเคราะห์รายจ่ายของสถานศึกษาเพ่ือปรับปรุงการใช้จ่ายให้มีประสิทธิภาพ  
   (6) จัดทํารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดในแผนงานและโครงการ การใช้เงินงบประมาณ 
แ ล ะ เ งิ น น อ ก ง บ ป ร ะ ม า ณ เ ส น อ ต่ อ สํ า นั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร อ า ชี ว ศึ ก ษ า 
และหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวขอ้งภายในระยะเวลาที่กําหนด  
   (7)  ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (8)  จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (9)  ดูแล บํารงุรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (10) ปฏิบัติงานอ่ืนตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 
 

/๒.๒  งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ… 
 
 
 



 

 

๒.๒  งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
  ๒.๒.๑ นายจักรพงษ์   ชุ่มใจ  หัวหน้างานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
  ๒.๒.๒ นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี  ผู้ช่วยหัวหน้างานศนูย์ขอ้มูลสารสนเทศ 
  ๒.๒.๓ นายกัณฑวุฒิ   ชุมภูอนิทร์  ผู้ช่วยหัวหน้างานศนูย์ขอ้มูลสารสนเทศ 
  ๒.๒.๔ นางสาวกาญจนา  กวงแหวน  ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
  ๒.๒.๕ นางสาวสุธินันท์อร  วัชรเสถียร  ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
  2.2.6 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
  2.2.7 นางสาวสุภริตา       โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานศนูย์ขอ้มูลสารสนเทศ 
   

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒         
ข้อ ๒๓ ดังนี้  

(1) รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา ประมวลผล จัดเก็บ รักษา จัดทาํ  
และบริการข้อมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน นักศึกษา สถานประกอบการ ตลาดแรงงาน บุคลากร งบประมาณ 
ค รุ ภั ณ ฑ์  อ า ค า ร ส ถ า น ที่  แ ผ น ก า ร เ รี ย น  แ ล ะ ข้ อ มู ล ท า ง เ ศ ร ษ ฐ กิ จ  แ ล ะ สั ง ค ม 
ต า ม ห ลั ก เก ณ ฑ์ แ ล ะ วิ ธี ก า ร ที่ สํ า นั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร อ า ชี ว ศึ ก ษ า กํ า ห น ด  ด้ ว ย ร ะ บ บ 
อิเล็กทรอนิกส์โดยประสานงานกับแผนกวิชาและงานต่าง ๆ ในสถานศึกษาและหน่วยงานอื่น ที่เก่ียวขอ้ง  
   (2) รวบ รวม แล ะ เผ ย แพ ร่ ส า รส น เท ศ ต่ า งๆ  ที่ เป็ น ป ระ โยช น์ ต่ อ ก ารจั ด ก ารศึ ก ษ า 
และการประกอบอาชีพ  
   (3) พัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลของสถานศึกษา ให้สามารถเชื่อมโยงกับ สถานศึกษาอ่ืน 
สํ า นั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร อ า ชี ว ศึ ก ษ า  ก ร ะ ท ร ว ง ศึ ก ษ า ธิ ก า ร  แ ล ะ ห น่ ว ย ง า น อ่ื น  ร ว ม ทั้ ง 
การพฒันาศักยภาพการใช้ข้อมูลจากเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  

   (4) กํ า กั บ  ค ว บ คุ ม  ดู แ ล ร ะ บ บ ให้ เป็ น ไป ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด้ ว ย ก า ร ก ร ะ ทํ า 
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์  
   (5) ดําเนินการเกี่ยวกับศนูยก์ําลังคนอาชีวศึกษาของสถานศึกษา  
   (6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (7) จดัทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน  
   (8) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถานศึกษาที่ไดร้บัมอบหมาย  

   (9) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
๒.๓  งานความร่วมมือ 
  ๒.๓.๑ นายจักรพงศ ์   วิชัยชุมภู  หัวหน้างานความร่วมมือ 
  ๒.๓.๒ นางสาวรัตนา   อูบคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานความร่วมมือ 
  2.3.3 นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  ผู้ช่วยหัวหน้างานความร่วมมือ 
  2.3.4 นางสาวสุธินันท์อร  วัชรเสถียร  ผู้ช่วยหัวหน้างานความร่วมมือ 
   
 
 

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบ…. 
   
 
 
 



 

 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๒๔ ดังนี้ 
   (1) ประสานความร่วมมือและดําเนินกิจกรรมต่างๆ ของสถานศึกษา  
   (2) ป ร ะ ส า น ค ว า ม ร่ ว ม มื อ กั บ ต่ า งป ร ะ เท ศ แ ล ะ ค ว า ม ช่ ว ย เห ลื อ จ า ก ภ า ย น อ ก 
ในการร่วมลงทุนเพื่อการศึกษา  
   (3) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทัง้ภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (4) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัตงิาน ตามลําดับขั้น  
   (5) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (6) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๔  งานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
  ๒.๔.๑ นายสิทธิชัย  ศรีจันทร์  หวัหน้างานวิจัยพัฒนานวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
  ๒.๔.๒ นายเดชาวัต   ม่วงประอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 
  2.4.3 นายกฤษฎา   ยอดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 
  2.4.4  นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างไฟฟ้า 
  2.4.5  นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ 
  2.4.6  นายภาสกร   ฝั้นอ้าย  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  2.4.7 นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  2.4.8  นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  2.4.9  นางสาวณัฐพร  คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  2.4.10 นายมงคล   มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวชิาช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
  2.4.11 นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาช่างเชื่อม 
  2.4.12 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ 
  2.4.13 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิจัยฯ แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง  

   
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒         
ข้อ ๒๕ ดังนี้ 
   (1) ส่งเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษา เกี่ยวกับการวิจัย 
การพัฒนาองค์ความรู้  เทคโนโลยี  นวัต กรรม และสิ่ งประดิษฐ์ต่ าง ๆ เพ่ือประโยชน์  ในการจัดการศึกษา 
การประกอบอาชีพ และประโยชน์โดยรวมของสังคม ชุมชน และท้องถิ่น  
   (2) วิเคราะห์  วิจัย และประเมินผลการใช้หลักสูตร ผลสัมฤทธิ์การจัดการเรียน การสอน 
การใช้เครื่องมือวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทางการศึกษา ในการจัดการเรียนการสอน การใช้ อาคารสถานที่และงานอ่ืน ๆ 
ทีเ่กี่ยวข้องกับจดัการเรียนการสอนและประเมินผลการจัดอบรมและ การจัดกิจกรรมในสถานศึกษา  
   (3) รวบรวมและเผยแพร่ผลการวิเคราะห์ วิจัย และการประเมินผลการจัด การเรียนการสอน 
น วั ต ก ร ร ม  แ ล ะ สิ่ ง ป ร ะ ดิ ษ ฐ์  ก า ร พั ฒ น า ส ถ า น ศึ ก ษ า  ก า ร บ ริ ห า ร  แ ล ะ ก า ร พั ฒ น า วิ ช า ชี พ 
รวมทั้งผลงานทางวิชาการของครูและบุคลากรทางการศกึษา  
   (4) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายใน และภายนอกสถานศึกษา  
   (5) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลําดับขั้น  
   (6) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (7) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

/๒.๕  งานประกันคุณภาพ… 



 

 

๒.๕  งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
  ๒.๕.๑ นางสาวศิริขวัญ  ตาเป้ีย หัวหน้างานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
  ๒.๕.๒ นายกฤษฏา  ยอดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันคุณภาพฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 
  ๒.๕.๓ นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันคุณภาพฯ แผนกวิชาช่างไฟฟ้า 
  ๒.๕.๔ นายณัฐภัทร  ต๊อดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ 

                    ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
  ๒.๕.๕ นายมงคล   มัณฑาลัย ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
 2.5.6 นายธีราเทพ  หน่อคำ ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาช่างเชื่อม 
  ๒.๕.7 ว่าที่ ร.ต.หญิง ชัญญานุช ไชยวงค ์ ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  ๒.๕.8 นางสาววรรัตน์  บูรณทอง ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  ๒.๕.9 นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  ๒.๕.10 นางสาวทัศนีย์  เบิกบาน ผู้ช่วยหวัหน้างานประกันฯ แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  ๒.๕.๑1 นายนฤนาท    สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ 
  2.5.12 นางสาวสุภริตา           โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานประกันฯ แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
    
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒  หมวด ๒       
ข้อ ๒๖ ดังนี้ 
   (1 )  ส่ ง เส ริ ม ส นั บ ส นุ น ให้ บุ ค ล า ก ร ใน ส ถ า น ศึ ก ษ า ได้ มี ค ว า ม รู้ ค ว า ม เข้ า ใ จ 
ในหลักการจุดหมายและหลักเกณฑ์ของการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  
   (2) วางแผนดําเนินงานด้านการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ของสถานศึกษา 
เ พ่ื อ นํ า ไ ป สู่ ก า ร พั ฒ น า คุ ณ ภ า พ แ ล ะ ม า ต ร ฐ า น ก า ร ศึ ก ษ า อ ย่ า ง ต่ อ เ นื่ อ ง แ ล ะ ร อ ง รั บ 
การประเมินคณุภาพการศึกษาภายในและภายนอก  
   (3) ประสานงานกับฝ่ายต่างๆ แผนกวิชา และงานต่าง ๆ ในสถานศกึษา รวมทั้ง สถานประกอบการ 
บุคคล องคก์รและหน่วยงานภายนอก ในการดําเนินงานตามระบบการประกัน คณุภาพการศึกษา  
   (4) ประสานงานกับสํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค์การมหาชน) 
ในการดําเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา  
   (5) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทัง้ภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (6) จดัทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (7) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพยส์ินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (8) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
๒.๖  งานส่งเสริมผลิตผลการค้า และการประกอบธุรกิจ 
  ๒.๖.๑ นางสาวปิยะธิดา   หลิมวัฒนา    หัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าและการประกอบธุรกิจ
  ๒.๖.๒ นางสาวศศิธร    ผูกพันธ์นวคุณ หัวหน้างานกลุ่มงานศูนย์บ่มเพาะ 
  2.6.3 นายเดชาวัต     ม่วงประอินทร ์ผู้ช่วยหัวหน้ากลุม่งานศูนย์บ่มเพาะ  
  ๒.๖.4 นางสาวรัตนา    อูบคำ      ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มงานศูนย์บ่มเพาะ 
  ๒.๖.5 นายวีรพงษ์    พลอยงาม     ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มงานศูนย์บ่มเพาะ 
  ๒.๖.6 นายวรายุทธ   หลวงกัน     ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มงานศูนย์บ่มเพาะ  
  2.6.7 นายอดิสรณ์    โยธานันท์     ผู้ช่วยหัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ 

 /2.6.8 นายสิทธชิัย   ศรีจันทร์… 
 
 



 

 

  2.6.8 นายสิทธิชัย   ศรีจันทร์    ผู้ช่วยหัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ 
  2.6.9 นายจตุรงค์   แดงตัน๋    ผู้ช่วยหัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ   
  2.6.10 นางสาวสุธินันท์อร วัชรเสถียร    ผู้ช่วยหัวหน้างานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ 
 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒  หมวด ๒       
ข้อ ๒๗ ดังนี้  

(1) ส่งเสริมให้ครู นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาดําเนินงาน ส่งเสริมผลิตผล 
จัดทําแผนธุรกิจร่วมกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน ส่งเสริมการทําธุรกิจขนาดย่อม 
การประกอบอาชีพอิสระเพ่ือสร้างรายได้ให้สอดคล้องกับการเรียนการสอน  

   (2) วางแผน ดําเนินงาน ประสานสัมพันธ์ ร่วมมือกับบุคคล ชุมชน องค์กร ชุมชน องค์กรเอกชน 
องค์กรวิชาชีพ สถานประกอบการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ เพ่ือรับ  งานการค้า รับจัดทํา รับบริการ 
รับจ้างผลิตเพ่ือจําหน่าย การหารายได้ระหว่างเรียนการประกอบธุรกิจ และกิจกรรมสหกรณ์  
   (3) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษา ให้ตรงกับโครงการ ฝึก จัดทําทะเบียนผลิตผล 
และจําหน่ายผลิตผล  
   (4) กํ า กั บ  ติ ด ต า ม  แ ล ะ จั ด ทํ า บั ญ ชี ร า ย รั บ -ร า ย จ่ า ย ข อ ง ง า น ผ ลิ ต ผ ล  ก า ร ค้ า 
และธุรกิจทีอ่ยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นปัจจุบันและจัดทํารายงานเป็นประจําทุกเดือน  
   (5) ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล  ส ถิ ติ ต่ า ง  ๆ  ร า ย รั บ -ร า ย จ่ า ย ใน ก า ร ดํ า เนิ น ง า น  เ พ่ื อ เป็ น 
ข้อมูลในการพิจารณาปรับปรุงแก้ไขพัฒนางานให้เกิดประโยชน์ต่อสถานศึกษา  
   (6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (7) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (8) ดูแล บํารุงรักษาและรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

๓.  ฝ่ายพฒันากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 นางสาวอรวรรณ   แสงดาว   ทำหน้าที ่ รองผู้อำนวยการ 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๑ ข้อ 11 และ
หมวด 3 ข้อ 43 ช่วยบริหารสถานศึกษา ควบคุมดูแลงานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา งานครูที่ปรึกษา งานปกครอง 
งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
 นางสาวสกัุญญา  คนใจดี   ผู้แทนฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 มีหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ ช่วยเหลือการบริหารสถานศึกษาในกรณีท่ีรองผู้อำนวยการเดินทางไปราชการหรือมี
ความจำเป็นอืน่ 
 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง  เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 นางสาวณิชชา  มณฑาพันณ์  เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

 

๓.๑  งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
  ๓.๑.๑ นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี  หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
  3.1.2 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม หวัหน้ากลุ่มงานอวท.   
  3.1.3 นางสาวกาญจนา  ญาวิละ  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
  ๓.๑.4 นายเดชาวัต   ม่วงประอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
  3.1.5 นายกฤษฎา   ยอดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 

/3.1.6 นางสาวปิยะธิดา …. 
   



 

 

  3.1.6 นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่างไฟฟ้า 
  3.1.7 นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่าอิเล็กทรอนิกส์ 
  3.1.8 นายภาสกร   ฝั้นอ้าย  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  3.1.9 นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  3.1.10 นางสาวรัตนา   อูบคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  3.1.11 นางสาวกาญจนา  กวงแหวน  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  3.1.12 นางสาวณัฐพร  คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  3.1.13 นายมงคล   มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
  3.1.14 นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาช่างเชื่อม 
  3.1.15 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานกิจกรรมฯ แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ 
  3.1.16 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท. 
  3.1.17 นายจตุรงค์   แดงตัน๋  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท.    
  ๓.๑.18 ว่าที่ รต.หญิง ชัญญานุช ไชยวงค์  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท. 
  3.1.19นางสาวสุธินันท์อร วัชรเสถียร  ผู้ช่วยกลุม่งานอวท. 
  3.1.20 นางสาวรัตนา  อูบคำ  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท. 
  3.1.21 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท. 
  3.1.22 นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยกลุ่มงานอวท.   
  3.1.23 นายมงคล   มัณฑาลัย  หัวหน้ากลุม่งานนักศึกษาวิชาทหาร 
  3.1.24นายกัณฑวุฒิ   ชุมภูอินทร์  ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มงานนักศึกษาวิชาทหาร 
  3.1.25 นายอดิสรณ์   โยธานันท์  หัวหน้ากลุ่มงานสถานศึกษาคุณธรรม  
  3.1.26 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง  เจ้าหน้าที่งานกิจกรรม   
  ๓.๑.27 นางสาวณิชชา  มณฑาพันณ ์  เจ้าหน้าที่งานกิจกรรม  
  ๓.๑.28 นายสิทธิชัย   ไชยวงค ์  หัวหน้ากลุ่มงานสถานศึกษาธรรมาภิบาล 
           หัวหน้ากลุม่งานลูกเสือวิสามัญ 
  3.1.28 ครูที่ปรึกษาระดับชั้น ปวช.๑  ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มงานลูกเสือวิสามัญ 
      
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ว่าด้วยหน้าที่ของงานและแผนก ข้อ ๒๙ ดังนี้ 
   (1) ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดตั้งกิจกรรมชมรมต่าง ๆ ขึ้นภายใน สถานศึกษา  
   (2) ดําเนินการจัดตั้งและควบคุมดูแลองค์การวิชาชีพต่างๆ ขึ้นในสถานศึกษา เช่น องค์การนัก
วิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย (อวท.) หรือองค์การที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนในลักษณะ เดียวกัน  
   (3) จั ด กิ จ ก รรม ที่ เป็ น ป ระ โยชน์ แ ก่ ส ถ าน ศึ กษ า  สั งค ม  ชุ ม ชน  แล ะกิ จ ก รรมต่ า งๆ 
ในวันสําคัญของชาติ ศาสนาและพระมหากษัตริย์  
   (4) จัดกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษา 
และผู้ เข้ารับการฝึกอบรมให้สอดคล้องและเป็นไปตามนโยบายคุณธรรมพ้ืนฐานของ กระทรวงศึกษาธิการ 
และตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง รวมทัง้โครงการพัฒนานักเรียนนักศึกษา ด้านบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์  
   (5) ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือเนตรนารีวิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร  
   (6) ส่งเสริมการกีฬา นันทนาการและศิลปวัฒนธรรมในสถานศึกษา  
   (7) ควบคุมและดําเนินการให้มีการจัดกิจกรรมหน้าเสาธง  

/(8) ประสานงานและให้ความร่วมมือ…. 
 



 

 

   (8) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและ ภายนอกสถานศึกษา  
   (9) ส รุ ป ผ ล ก ารป ระ เมิ น แ ล ะนํ า ผ ล ก ารป ระ เมิ น เส น อฝ่ า ย บ ริ ห า รแ ล ะสํ านั ก งาน 
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
   (10) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (11) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (12) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีไดร้ับมอบหมาย  
๓.๒  งานครูที่ปรึกษา 
  ๓.๒.๑  นายวรายุทธ   หลวงกัน หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
  ๓.๒.๒  ว่าที่ ร.ต.หญิงชัญญานุช  ไชยวงค์  ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
  3.2.3  นายกฤษฎา   ยอดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่างยนต์ 
  3.2.4  นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่างไฟฟ้า 
  3.2.5  นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่าอิเล็กทรอนิกส์ 
  3.2.6  นายภาสกร   ฝั้นอ้าย ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  3.2.7  นางสาววรรัตน์  บูรณทอง ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาการบัญชี 
  3.2.8  นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  3.2.9  นางสาวณัฐพร  คำภิโล ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  3.2.10 นายมงคล   มัณฑาลัย ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
  3.2.11 นายธีราเทพ   หน่อคำ ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาช่างเชื่อม 
  3.2.12 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ 
  3.2.13 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานครูที่ปรึกษา แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 

  3.2.14 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง เจ้าหน้าที่งานครูที่ปรึกษา 
  3.2.15 นางสาวณิชชา  มณฑาพันณ ์ เจ้าหน้าที่งานครูที่ปรึกษา 
 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๐ ดังนี้ 
   (1) เสนอแต่งตั้งครูที่ปรึกษา  
   (2) ควบคุมดูแล  ส่ ง เสริม  การจั ดทํ า จั ด เก็ บ  รวบรวมข้อมู ลประวัติ  ข้อมู ล  การเรียน 
และพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษา  
   (3) ส่ ง เส ริ ม  ป ร ะ ส าน ง าน ค รู ที่ ป รึ ก ษ า ให้ คํ า ป รึ ก ษ าแ น ะ นํ า นั ก เรี ย น นั ก ศึ ก ษ า 
เกี่ยวกบัการเข้ารว่มกิจกรรมต่าง ๆ  
   (4) ส่ ง เส ริ ม  ป ร ะ ส า น ง า น  ค รู ที่ ป รึ ก ษ า ใ ห้ ค ว า ม คิ ด เห็ น แ ล ะ ข้ อ มู ล เกี่ ย ว กั บ 
การกําหนดรายวิชาในการลงทะเบียนเรียนให้ความเห็นชอบแก่นักเรียน นักศึกษาในการลงทะเบียน รายวิชา 
การลงทะเบียนเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ การขอเปลี่ยน ขอเพ่ิม และขอถอนรายวิชา การขอพักการเรียน 
การโอนย้าย การลาออก การขอผ่ อนผัน หรือยกเว้นการชําระเงินค่าลงทะเบี ยน รายวิชา ติดตาม แนะนํา 
ให้คําปรกึษาเกี่ยวการเรียน การคํานวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ยแก่นักเรียน นักศึกษา  

  (5) ประสานกับครู แผนกวิชา และงานที่เกีย่วข้องในการแก้ปัญหาต่าง ๆ ของนักเรียน นักศึกษา  
และผู้เข้ารับการอบรมในสถานศึกษา 
   (6) ติ ด ต าม แ ล ะป ระ เมิ น ผ ล การป ฏิ บั ติ ง าน ข อ งค รู ที่ ป รึ ก ษ า  ส รุ ป ผ ล การป ระ เมิ น 
และนําผลการประเมินเสนอฝ่ายบริหารและสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษา  
 

/(7) จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน.... 
   



 

 

   (7) จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานเป็นข้อมูลในการเครื่องมือแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง กับระบบครูที่ปรึกษา 
เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลําดับขั้น  
   (8) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๓  งานปกครอง 
  ๓.๓.๑ นายอดิสรณ์   โยธานันท์   หัวหน้างานปกครอง 
  ๓.๓.๒ นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาช่างเชื่อมโลหะ 
  3.3.3 นายสิทธิชัย   ศรีจันทร์  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาช่างยนต์ 
  ๓.๓.๔ ว่าที่ ร.ต.หญิงชัญญานุช  ไชยวงค์   ผู้ช่วยหวัหนา้งานปกครอง แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  ๓.๓.๕ นางสาวนฤมล   สันสอน  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาช่างไฟฟ้ากำลัง 
  ๓.๓.๖ นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 
           ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ฯ 
  3.3.7 นางสาวรัตนา   อูบคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาการบัญชี 
  3.3.8 นางสาวสุธินันท์อร  วัชรเสถียร  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  3.3.9 นางสาวสุภริตา     โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานปกครอง แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
  3.3.10 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง  เจ้าหน้าที่งานปกครอง 
  3.3.11 นางสาวณิชชา  มณฑาพันณ ์  เจ้าหน้าที่งานปกครอง 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๑ ดังนี้ 

(1) ปกครองดูแลนักเรียน นักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้อยู่ใน ระเบียบวินัย  
ตามท่ีกําหนดไว้ในกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง  
   (2) ประสานงานกับครูที่ปรึกษา แผนกวิชาและหัวหน้างานในการแก้ปัญหา ของนักเรียนนักศึกษา 
และผู้เข้ารับการฝึกอบรมในสถานศึกษา  
   (3) ประสานงานกับพนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน นักศึกษาและเจ้าหน้าที่ 
จากหน่วยงานอื่นที่เก่ียวขอ้ง และผู้ปกครองในการแก้ปัญหาความประพฤติ ของนักเรียนนักศึกษา  
   (4) เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการงานปกครอง เพ่ือพิจารณาการลงโทษนักเรยีน นักศึกษา  
   (5) พิ จ า ร ณ า เส น อ ร ะ เบี ย บ ว่ า ด้ ว ย ห ลั ก เก ณ ฑ์ ก า ร ตั ด ค ะ แ น น ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ติ  
และพิจารณาเสนอความเห็นในการลงโทษนักเรียนนักศึกษา  
   (6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและ ภายนอกสถานศึกษา 
เพ่ือป้องกันและปราบปรามยาเสพติด ป้องกันและแก้ปัญหาการทะเลาะวิวาท การก่อความไม่สงบในสถานศกึษา  
   (7) จัดทําระเบียนนักเรียนนักศึกษาที่ได้รับการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ และลงโทษ 
กรณีกระทาํความผิดต่อระเบียบวินัย ข้อบังคับ  
   (8) ส รุ ป ผ ล ก า ร ป ร ะ เมิ น แ ล ะ นํ า ผ ล ก า ร ป ร ะ เมิ น เส น อ ต่ อ ฝ่ า ย บ ริ ห า ร แ ล ะ 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
   (9) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (10) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รบัมอบหมาย  
   (11) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

/๓.๔  งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน… 
 
 



 

 

๓.๔  งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๑ นางสาวทัศนีย์   เบิกบาน  หัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๒ นายกฤษฎา   ยอดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๓ นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๔ นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  3.4.5 นายภาสกร   ฝั้นอ้าย  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.6 นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.7 นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  3.4.8 นางสาวณัฐพร   คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.9 นายมงคล    มัณฑาลยั  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๑๐ นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  ๓.๔.๑๑ นายนฤนาท   สังขก์ลิน่หอม ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  3.4.12 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  3.4.13 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง   เจ้าหน้าที่งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
  3.4.14 นางสาวณิชชา  มณฑาพันณ ์           เจ้าหน้าที่งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
   
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๒ ดังนี้  
   (1) ป ฐ ม นิ เท ศ แ ล ะ ปั จ ฉิ ม นิ เท ศ  นั ก เรี ย น นั ก ศึ ก ษ า  แ ล ะ ผู้ เข้ า รั บ ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม 
เกี่ยวกบัการเรียนการสอน ความประพฤติ ระเบียบวินัยและข้อบังคับ  
   (2) จัดทําคู่มือนักเรียนนักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรม  
   (3) ดําเนินการงานกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษาและจัดสรรทุนเพื่อการศึกษา และการประกอบอาชีพ  
   (4) บ ริ ก า ร ให้ คํ า ป รึ ก ษ า  แ น ะ แ น ว อ าชี พ  แ ล ะ จั ด ห า ง าน แ ก่ นั ก เรี ย น นั ก ศึ ก ษ า 
และผู้เขา้รับการฝึกอบรม  
   (5) ติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน สถานประกอบการ เพ่ือจัดหางานให้แก่ นักเรียนนักศึกษา 
และผู้เข้ารับการฝึกอบรม   
   (6) สร้างระบบเครือข่าย การแนะแนวอาชีพร่วมกับหน่วยงานภายนอก ทั้ งภาครัฐ เอกชน 
และชุมชน  
   (7) ดําเนินการแนะแนวอาชีพพร้อมทั้งส่งเสริมอาชีพ ศึกษาต่อและประกอบอาชีพอิสระ  
   (8) จั ด เก็ บ แ ล ะ ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล นั ก เรี ย น นั ก ศึ ก ษ า แ ล ะ ผู้ เ ข้ า รั บ ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม 
ที่สําเร็จการศึกษาโดยติดตามการมีงานทํา การศึกษาต่อและการประกอบอาชีพ และการจัดทํารายงาน ให้ผู้ที่เกีย่วข้อง 
   (9) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งในและภายนอก สถานศึกษา  
   (10) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (11)ดูแล บํารงุรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ไดร้ับมอบหมาย  
   (12) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

/๓.๕  งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา... 
 
 



 

 

๓.๕  งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา 
  ๓.๕.๑ นางสาวกาญจนา   ญาวิละ  หัวหน้างานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา 
  ๓.๕.๒ นางสาวชนม์นิภา   ปัญญาทอง เจ้าหน้าที่งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา  
  3.5.3 นางสาวณิชชา    มณฑาพันณ ์   เจ้าหน้าที่งานสวัสดิการนกัเรียนนักศึกษา 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๓ ดังนี้  
   (1) จัดและควบคุมดูแลสวัสดิการและการให้บริการด้านต่าง ๆ ภายใน สถานศึกษา เช่น ร้านอาหาร 
น้ํ า ดื่ ม  ก า ร ทํ า บั ต ร ป ร ะ กั น สุ ข ภ า พ  ก า ร ทํ า ป ร ะ กั น อุ บั ติ เ ห ตุ  ก า ร ทํ า  ใ บ อ นุ ญ า ต ขั บ ขี่  
การขอใช้สิ ทธิลดค่าโดยสารและยานพาหนะต่าง ๆ การตรวจสุขภาพประจํ าปี  และตรวจหาสารเสพติด 
ของนักเรียนนักศึกษาและผู้เขา้รับการฝึกอบรม  
   (2) จัดหาเครื่องมือและเวชภัณฑ์ เพ่ือปฐมพยาบาลและการให้บริการสุขภาพ แก่นักเรียนนักศึกษา 
และผู้เขา้รับการฝึกอบรม  
   (3) ดําเนินการเกี่ยวกับการปฐมพยาบาล การบริการทางสุขภาพแก่นั กเรียน นักศึกษา 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรม และบุคลากรของสถานศกึษา  
   (4) ให้คําปรึกษาและทําหน้าที่ เกี่ยวกับสุ ขภาพอนามัย เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับ สุขภาพ 
สิ่งเสพติดและโรคภัยร้ายแรงต่าง ๆ ทั้งการป้องกันและรักษา  
   (5) จั ด ก า ร ต ร ว จ ติ ด ต า ม แ ล ะ ค ว บ คุ ม ดู แ ล ก า ร เข้ า พั ก ทั้ ง ภ า ย ใน แ ล ะ ภ า ย น อ ก 
สถานศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (6) จั ด โ ร ง อ า ห า ร  ว า ง แ ผ น  จั ด ร ะ บ บ แ ล ะ ค ว บ คุ ม ดู แ ล ก า ร ป ร ะ ก อ บ อ า ห า ร 
และการให้การบริการแก่นักเรียนนักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้ถูกตอ้งตามหลักโภชนาการ  
   (7) ป ระส าน งาน แ ล ะ ให้ ค ว าม ร่ ว ม มื อ กั บ ห น่ ว ย งาน ต่ า ง  ๆ  ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง ทั้ งภ าย ใน 
และภายนอกสถานศึกษา  
   (8) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (9) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (10) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
๓.๖  งานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๑ นายจตุรงค์  แดงตั๋น  หัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๒ นางสาวปิยะธิดา หลิมวัฒนา ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๓ นายกฤษฎา  ยอดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๔ นายณัฐภัทร  ต๊อดแก้ว ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๕ นายภาสกร  ฝั้นอ้าย  ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  3.6.6 นางสาววรรัตน์ บูรณทอง ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพเิศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๗ นางสาวสุกัญญา คนใจดี  ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๘ นางสาวณัฐพร  คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน  
  ๓.๖.๙ นายธีราเทพ  หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๑๐ นายมงคล  มัณฑาลัย ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๑๑ นางสาวสุภริตา   โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  ๓.๖.๑2 นางสาวชนม์นิภา ปัญญาทอง เจ้าหน้าที่งานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
  3.6.13 นางสาวณิชชา มณฑาพันณ์      เจ้าหน้าที่งานโครงการพิเศษ และบริการชุมชน 
 

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบ… 



 

 

 มีหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒   ข้อ ๓๔ ดังนี้ 
   (1) จัดทําแผนปฏิบัติการฝึกอบรมและบริการวิชาชีพร่วมกับแผนกวิชา และงานที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือกําหนดไว้ในแผนปฏิบัติการประจําปี  
   (2) ดํ า เนิ น ก า ร โค ร งก า ร ต า ม พ ร ะ ร า ช ดํ า ริ  เช่ น  โค ร งก า ร ฝึ ก อ บ ร ม วิ ช า ชี พ ใน 
โรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดนหรือโครงการตามแนวพระราชดําริอื่น ๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย  
   (3) ดําเนินการโครงการฝึกอบรมและให้บริการวิชาชีพแก่ ชุมชนและบุคคล ทั่ วไป เช่น 
โครงการพัฒนาอาชีพแบบบูรณการเพื่อแก้ปัญหาความยากจนและ 108 อาชีพ เป็นต้น  
   (4) ดํ า เนิ น ก า ร โค ร งก า ร ฝึ ก อ บ ร ม แ ล ะ บ ริ ก า ร วิ ช า ชี พ เค ลื่ อ น ที่ ร่ ว ม กั บ จั ง ห วั ด 
ท้องถิ่นและหน่วยงานอ่ืน ๆ  
   (5) ดําเนินการจัดกิจกรรมและการให้บริการที่ตอบสนองต่อชุมชนและสังคม ตามนโยบาย เช่น 
โครงการศู น ย์ ซ่ อมสร้ า ง เพ่ื อชุ ม ชน  โค รงการอ าชี ว ะร่ วมด้ วยช่ วยป ระช าชน  โค รงก ารอาชี ว ะบ ริก าร 
และโครงการช่วยเหลือให้บริการอ่ืน ๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุเร่งด่วน ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
   (6) เผยแพร่องค์ความรู้ ทักษะวิชาชีพแก่ประชาชน เพ่ือการมีงานทําและ ประกอบอาชีพ  
   (7) ดําเนินงาน ประสานงาน ป้องกันและปราบปราม สารเสพติดงานแก้ปัญหา ป้องกันโรคเอดส์ 
งานอาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง  
   (8) ส่ ง เส ริ ม เ ผ ย แ พ ร่ ค ว า ม รู้ ต ล อ ด จ น ข่ า ว ส า ร แ ล ะ เส น อ แ น ะ แ น ว ท า ง ใ น 
การประกอบอาชีพให้แก่ประชาชนผู้สนใจโดยผ่านทางสื่อมวลชนต่างๆ  
   (9) ติ ด ต า ม ก า ร ป ร ะ เมิ น ผ ล ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม แ ล ะ ป ร ะ ส า น ค ว า ม ร่ ว ม มื อ กั บ 
ผู้เกี่ยวข้องในการให้คําแนะนํา ในการประกอบอาชีพแก่ผู้ผ่านการฝึกอบรม  
   (10) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน้  
   (11) ดูแล บํารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (12) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๔.  ฝ่ายวิชาการ 
 นายบรรจบ  โพธิ์ศรี    ทำหน้าที ่ รองผู้อำนวยการ 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๑ ข้อ 12 และ
หมวด 3 ข้อ 43  ช่วยบริหารสถานศึกษา ควบคุมดูแล  แผนกวิชา งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
งานวัดผลและประเมินผล งานวิทยบริการและห้องสมุด งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี งานสื่อการเรียนการสอน และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย   
 นางทิฆัมพร  ต๊อดแก้ว ผู้แทนฝ่ายวิชาการ 
 มีหน้าที่และความรับผิดชอบช่วยเหลือการบริหารสถานศึกษาในกรณีที่รองผู้อำนวยการเดินทางไปราชการหรือมี
ความจำเป็นอื่น 
  นางสาว รุจิเรข   ใจหาญ    เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ 
  นางสาวกัลยารัตน์  สมิตานนท์    เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ 
  
 
 
 

/4.1  หัวหน้าแผนกวิชา………… 
 
 
 



 

 

 
4.1  หัวหน้าแผนกวิชา 
  4.1.1 นางสาวณัฐพร  คำภิโล           หัวหน้าแผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  4.1.2 นายภาสกร  ฝั้นอ้าย  หัวหน้าแผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  4.1.3 นายกฤษฎา  ยอดแก้ว หัวหน้าแผนกวิชาช่างยนต์ 
  4.1.4 นางสาวปิยะธิดา หลิมวัฒนา หัวหน้าแผนกวิชาช่างไฟฟ้า 
  4.1.5 นายณัฐภัทร  ต๊อดแก้ว หัวหน้าแผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ 
           หวัหน้าแผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
  4.1.6 นายมงคล   มัณฑาลัย หัวหน้าแผนกวิชาช่างเทคนคิพ้ืนฐาน 
  4.1.7 นายธีราเทพ  หน่อคำ  หัวหน้าแผนกวิชาช่างเชื่อม 
  4.1.8 นางสาววรรัตน์ บูรณทอง หัวหน้าแผนกวิชาการบัญชี 
  4.1.9 นางสาวสุกัญญา คนใจดี  หัวหน้าแผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  4.1.10 นายนฤนาท  สังข์กลิ่นหอม หัวหน้าแผนกวิชาแมคคาทรอนกิส์และหุ่นยนต์ 
  4.1.11 นางสาวสุภริตา   โคตรภูเวียง หัวหน้าแผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
  

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓5 ดังนี้ 
   (1) การจัดทํ าแผนการจัดการเรียนการสอน ตารางเรียน  ตารางสอน บัญชี วิชาเลื อก 
จัดตารางสอนรวมและตารางสอนส่วนบุคคลของแผนกวิชา  
   (2) ค ว บ คุ ม ดู แ ล  ส่ ง เส ริ ม  กํ า กั บ  ติ ด ต า ม ก า ร จั ด ก า ร เรี ย น ก า ร ส อ น  แ ก้ ปั ญ ห า 
เกี่ ย วกั บ ก าร เรี ย น ก ารส อน  ก ารฝึ ก งาน  ก ารวั ด ผ ลป ระ เมิ น ผ ล แล ะก ารวิ จั ย ใน แผ น ก วิ ช า ให้ เป็ น ไป 
ตามหลักสูตรและระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
   (3) วางแผนและดําเนินงานด้านมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของ แผนกวิชา 
เพ่ือนําไปสู่การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอย่างต่อเนื่องและรองรับการประเมิน คุณภาพภายนอกได้  
   (4) จั ด ห า ดู แล รั ก ษ าวั ส ดุ  ค รุ ภั ณ ฑ์  อุ ป ก รณ์  เค รื่ อ งจั ก ร  เค รื่ อ งมื อ ขอ งแผน ก วิ ช า 
ให้ใช้งานไดเ้ป็นปกติ และมีเพียงพอต่อการจัดการเรียนการสอน  
   (5) สนั บ สนุ น การพัฒ นาการเรียนการสอน  นวัตกรรม  เทคโน โลยี และ สิ่ งป ระดิษ ฐ์  
การใช้อุปกรณ์การเรียนการสอน การเขียนตํารา เอกสาร และใบช่วยสอนต่างๆ  
   (6) ติดตามและแนะนําเกี่ยวกับการทําโครงการฝึก โครงการสอน แผนการเรียนรู้ คู่มือครู ใบงาน 
ต ล อ ด จ น แ ฟ้ ม ส ะ ส ม ง า น  โ ด ย บู ร ณ า ก า ร ป รั ช ญ า เศ ร ษ ฐ กิ จ พ อ เพี ย ง ให้ ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ ห ลั ก สู ต ร 
และแผนการจัดการเรียนการสอน  
   (7) ควบคุมการใช้วัสดุการศึกษา และลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชาให้เป็นไป ตามใบงาน  
   (8) ค ว บ คุ ม ดู แ ล แ ล ะ พั ฒ น า สํ า นั ก ง า น  ห้ อ ง เรี ย น  ห้ อ งป ฏิ บั ติ ก า ร  ให้ ส ะ อ า ด 
เรียบร้อยทันสมัยอยู่เสมอ  
   (9) ปกครองดูแลบุคลากรในแผนกวิชาให้ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผน ของทางราชการ 
และเสนอความดีความชอบของบุคลากรในแผนกวิชา  
   (10) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (11) จัดทําปฏิทนิการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขัน้  
   (12) ดูแล บํารุงรกัษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (13) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

 /4.2  ครู ประจำแผนกวิชา………. 



 

 

  
4.2  ครู ประจำแผนกวิชา 
  4.2.1  แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
   (1) นางสาวณัฐพร  คำภิโล  หัวหน้าแผนกวิชา 
   (2) นางสาวทัศนีย์  เบิกบาน  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นางสาววริษฐา  เภสัชพิพัฒน์กุล ครูสอนประจำแผนก 
   (4) นางสาวศิริขวัญ  ตาเป้ีย  ครสูอนประจำแผนก 
   (5) นางสาวกาญจนา   ญาวิละ  ครูสอนประจำแผนก 
   (๖) นางสาวศศิธร  ผูกพันธ์นวกุล ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.2  แผนกวิชาช่างยนต์ 
   (1) นายกฤษฎา   ยอดแก้ว  หัวหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายสิทธิชัย   ศรีจันทร์  ครสูอนประจำแผนก 
   (3) นายจตุรงค์   แดงตั๋น  ครูสอนประจำแผนก 
   (4) นายเดชาวัต   ม่วงประอินทร ์ ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.3  แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
   (1) นายภาสกร   ฝั้นอ้าย  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายบรรเจิด   ไวยสุนีย์  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นายอดิสรณ์   โยธานันท์  ครูสอนประจำแผนก 
   (4) ว่าที่ ร.ต. หญิง ชัญญานุช  ไชยวงค ์ ครูสอนประจำแผนก 
   (5) นายวรายุทธ   หลวงกัน  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.4  แผนกวิชาช่างไฟฟา้ 
   (1) นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายจักรพงศ์   วิชัยชุมภู  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นายสิทธิชัย   ไชยวงค ์  ครูสอนประจำแผนก 
   (4) นางสาวนฤมล  สันสอน  ครสูอนประจำแผนก 
   (5) นายกัณฑวุฒิ   ชุมภูอินทร์  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.5  แผนกวิชาช่างเชื่อม 
   (1) นายธีราเทพ   หน่อคำ  หัวหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายมงคล   มัณฑาลัย  ครูสอนประจำแผนก 
   (๓) นายวีรพงษ ์   พลอยงาม  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.6  แผนกวิชาช่างเทคนิคพื้นฐาน 
   (1) นายมงคล   มัณฑาลยั  หัวหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายธีราเทพ   หนอ่คำ  ครูสอนประจำแผนก 
   (๓) นายวีรพงษ ์   พลอยงาม  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.7  แผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ 
   (1) นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (2) นางทิฆัมพร   ต๊อดแก้ว  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ครูสอนประจำแผนก 

/4.2.8  แผนกวิชาการบัญชี… 
 
 



 

 

 
  4.2.8  แผนกวิชาการบัญชี 
   (1) นางสาววรรัตน์  บูรณทอง  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (๒) นางสาวพัชราภรณ์ สิงห์แกว้  ครูสอนประจำแผนก 
   (๓) นางสาวรัตนา  อูบคำ  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.9  แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
   (1) นางสาวสุกัญญา  คนใจด ี  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายจักรพงษ์   ชุ่มใจ  ครสูอนประจำแผนก 
   (3) นางสาวกาญจนา  กวงแหวน  ครสูอนประจำแผนก 
   (4) นางสาวสุธินันท์อร วัชรเสถียร  ครสูอนประจำแผนก 
   (5)  นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.10  แผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
   (1) นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  หวัหน้าแผนกวิชา 
   (2) นางทิฆัมพร   ต๊อดแก้ว  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นายจักรพงษ์   ชุ่มใจ  ครูสอนประจำแผนก 
   (4) นายนฤนาท   สังขก์ลิน่หอม ครสูอนประจำแผนก 
   (5) นางสาวสุภริตา     โคตรภูเวียง  ครูสอนประจำแผนก 
  4.2.11  แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์และหุ่นยนต์ 
   (1) นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม หัวหน้าแผนกวิชา 
   (2) นายณัฐภัทร   ต๊อดแก้ว  ครูสอนประจำแผนก 
   (3) นางทิฆัมพร   ต๊อดแก้ว  ครูสอนประจำแผนก 
   (4) นางสาวปิยะธิดา  หลิมวัฒนา  ครูสอนประจำแผนก 
   (5) นายจักรพงศ์   วิชัยชุมภู  ครูสอนประจำแผนก 
   (6) นายสิทธิชัย   ไชยวงค ์  ครูสอนประจำแผนก 
   (7) นางสาวนฤมล  สันสอน  ครูสอนประจำแผนก 
   (8) นายกัณฑวุฒ ิ  ชุมภูอินทร์  ครสูอนประจำแผนก 
  4.2.12  แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
   (1) นางสาวสุภริตา     โคตรภูเวียง  หัวหน้าแผนกวิชา  
   (2) นางสาวทิพรัตน์   คำจีน  ผู้ช่วยหัวหน้าแผนกวิชา  
   (๓) นายวรายุทธ   หลวงกัน  ผู้ช่วยหัวหน้าแผนกวิชา 
   (๔) นายสิทธิชัย   ศรีจันทร์  ครูฝึกอาชีพแก่ผู้เรียนทวิภาคี    
   (๕) นางสาวนิตต์รดี  ยะแกว้  ครูฝึกอาชีพแก่ผู้เรียนทวิภาคี   
 
 
 
 
 
 

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ..... 
 
 



 

 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด 3        
ข้อ 45 ดังนี้ 
   (1) ป ฏิ บั ติ ง า น เกี่ ย ว กั บ ก า ร จั ด ก า ร เรี ย น ก า ร ส อ น  แ ล ะ ส่ ง เส ริ ม ก า ร เรี ย น รู้ ข อ ง 
ผู้เรียนด้วยวิธีการที่หลากหลายโดยเน้นผู้เรียนเป็นสําคัญ  
   (2) จัดอบรมสั่งสอน และจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์  
   (3) ปฏิบัติงานวิชาการของสถานศึกษา  
   (4) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดระบบการดูแลช่วยเหลือผู้เรียน  
   (5) ประสานความร่วมมื อกับ ผู้ ป กครองและบุ คคล ในชุมชนและสถานประกอบการ 
เพ่ือร่วมกันพัฒนาผู้เรียนตามศักยภาพ  
   (6) ทํานุบํารุง ส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม แหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาทอ้งถิ่น 
   (7) ศึ ก ษ า  วิ เค ร า ะห์  วิ จั ย  แ ล ะป ระ เ มิ น พั ฒ น าก า รข อ งผู้ เรี ย น เพ่ื อ นํ าม า พั ฒ น า 
การเรียนการสอนให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  
   (8) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
 
๔.3  งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
  4.3.1 นางสาวสุธินันท์อร วัชรเสถียร หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
  ๔.3.๒ นางสาวศิริขวัญ ตาเป้ีย    ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาสามัญ 
  4.3.3 นายเดชาวัต  ม่วงประอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 
  4.3.4 นายสิทธิชัย    ไชยวงค ์   ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างไฟฟ้กำลงั 
  4.3.5 นายมงคล   มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างเทคนิคพื้นฐาน 
  4.3.6 นายธีราเทพ  หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างเชื่อมโลหะ 
  4.3.7 นายอดิสรณ ์    โยธานันท์  ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  4.3.8 นางสาววรรัตน์ บูรณทอง  ผู้ช่วยหวัหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  4.3.9 นางสาวสุกัญญา คนใจดี    ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  4.3.10 นายณัฐภัทร  ต๊อดแก้ว   ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส ์
           ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
  4.3.11 นายนฤนาท  สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯแผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ 
  4.3.12 นางสาวสุภริตา โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง  
  4.3.13 นางสาวรุจิเรข  ใจหาญ  เจ้าหน้าทีง่านพัฒนาหลักสูตรฯ 
  4.3.14 นางสาวกัลยารัตน์ สมิตานนท์  เจ้าหน้าที่งานพัฒนาหลักสูตรฯ  
 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๖ ดังนี้ 
   (1) จั ด ทํ า  ร ว บ ร ว ม แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ แ ผ น ก า ร เรี ย น  ข อ งทุ ก แ ผ น ก วิ ช า ให้ ต ร งกั บ 
โครงสร้างของหลักสูตร  
   (2) จัดทําตารางสอน ตารางเรียนร่วมกับแผนกวิชาต่าง ๆ และสถานประกอบการ ทีเ่กีย่วข้อง  
   (3) จัดทําแบบฟอร์มตา่ง ๆ ที่เกี่ยวกบังานหลักสูตรการเรียนการสอน  
 
 

/(4) พัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน.. 



 

 

   (4) พั ฒ น าห ลั ก สู ต รก าร เรี ย น ก า รส อน ฐ าน ส ม รรถ น ะร่ ว ม กั บ ส ถ าน ป ระก อบ ก าร 
และหน่วยงานภายนอกเพ่ือจัดรายวิชาและสาขางานให้สอดคล้องกับนโยบาย ความต้องการของ ตลาดแรงงาน ชุมชน 
ท้องถิ่น สภาพเศรษฐกิจ วัฒนธรรม เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม  
   (5) จั ด ห า  ร ว บ ร ว ม แ ล ะ พั ฒ น า ห ลั ก สู ต ร ที่ จั ด ขึ้ น เ พ่ื อ ค ว า ม รู้ ห รื อ ทั ก ษ ะ ใน 
การประกอบอาชีพหรือการศึกษาต่อซึ่งจัดขึ้นเป็นโครงการหรือกลุ่มเป้าหมายเฉพาะ  
   (6) ส่งเสริมสนับสนุนให้ครูและผู้สอนในสถานศึกษาได้มีความรู้ความเข้าใจ ในหลักการ 
จุดหมายและหลักเกณฑ์การใช้หลักสูตร ตลอดจนระเบียบการจัดการศึกษา  
   (7) ป ร ะ ส า น ง า น กั บ แ ผ น ก วิ ช า เกี่ ย ว กั บ ก า ร จั ด ก า ร เรี ย น ก า ร ส อ น  ทั้ ง ร ะ บ บ 
การเทียบโอนความรู้และประสบการณ์วิชาชีพและสะสมหน่วยกิต  
   (8) ส่งเสริมและพัฒนาการเรียนการสอนให้ตรงตามหลักสูตร  
   (9) ส่งเสริมสนับสนุนให้ครูและผู้สอนจัดทําเอกสารประกอบการสอนและ จัดการเรียนการสอน 
สื่อและเทคโนโลยีการสอนทีท่ันสมัย  
   (10) ร ว บ ร ว ม  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ผ ล ง า น ท า งวิ ช า ก า ร ที่ มี คุ ณ ค่ า ต่ อ ก า ร จั ด ก า ร เรี ย น 
การสอนเพื่อประโยชน์ทางการศึกษา  
   (11) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา 
   (12) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (13) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (14) ปฏิบัติงานอืน่ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย  
๔.4  งานวัดผลและประเมินผล 
  4.4.1 นางทิฆัมพร   ต๊อดแก้ว  หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล 
  4.4.2 นางสาวณัฐพร   คำภิโล  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  4.4.3 นายกฤษฎา   ยอดแก้ว  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างยนต์ 
  4.4.4 นางสาวนฤมล   สันสอน  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างไฟฟ้ากำลัง 
  4.4.5 นายนฤนาท   สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ 
            ผู้ช่วยงานหัวหน้าวัดผลฯ แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ฯ 
  4.4.6 นายมงคล    มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
  4.4.7 นายธีราเทพ   หน่อคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างเชื่อมโลหะ 
  4.4.8 นายอดิสรณ์             โยธานันท์  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาช่างก่อสร้าง 
  4.4.9 นางสาวรัตนา   อูบคำ  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาการบัญชี 
  4.4.10 นางสาวสุธินันทอ์ร วัชรเสถียร ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
  4.2.11 นางสาวสุภริตา   โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานวัดผลฯ แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
  4.4.1๒ นางสาวรุจิเรข  ใจหาญ  เจ้าหน้าที่งานวัดผลและประเมินผล 
  4.4.13 นางสาวกัลยารัตน์ สมิตานนท์ เจ้าหน้าที่งานวัดผลและประเมินผล 
   
 
 
 

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ…. 
 
 
 



 

 

 
  มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒หมวด ๒ ข้อ ๓๗ 
ดังนี้  
   (1) ส่ ง เ ส ริ ม ส นั บ ส นุ น ค รู แ ล ะ ผู้ ส อ น ใ ห้ มี ค ว า ม รู้ ค ว า ม เข้ า ใ จ แ ล ะ ป ฏิ บั ติ  
ตามระเบียบการวัดผลและประเมินผล  
   (2) กํ า กั บ  ดู แ ล  จั ด ก าร เรี ย น ก ารส อน  ก ารวั ด ผ ล แ ล ะป ระ เมิ น ผ ล ใน ส ถ าน ศึ ก ษ า 
ให้เป็นไปตามระเบียบ  
   (3) ดําเนินการเกี่ยวกับการโอนผลการเรียน  
   (4) ต ร ว จ ส อ บ ผ ล ก า ร ใ ห้ ร ะ ดั บ ค ะ แ น น ก่ อ น เส น อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร 
สถานศึกษาและผู้อํานวยการวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติผลการเรียน 
   (5) รวบรวมผลการเรียนที่ได้รับการอนุมัติแล้วส่งงานทะเบียน  
   (6) จดัสอบมาตรฐานวิชาชีพร่วมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมิน ตามระเบียบ  
   (7) ดําเนินการวิเคราะห์ข้อสอบและจัดทําข้อสอบมาตรฐาน  
   (8) เก็ บ รั ก ษ าแ ละทํ าล าย เอก ส ารห ลั ก ฐ าน การป ระ เมิ น ผลก าร เรี ย น และ เอก ส าร 
เกี่ยวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนตามระเบียบ  
   (9) ดําเนินการเกี่ยวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบโอนความรู้และ ประสบการณ์  
   (10) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศกึษา  
   (11) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (12) ดูแล บํารุงรักษาและรบัผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย  
   (13) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
๔.5  งานวิทยบริการและห้องสมุด 
  ๔.๑๓.๑ นายเดชาวัติ    ม่วงประอินทร์ หวัหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
  ๔.๑๓.๒ นางสาวปิยะธิดา   หลิมวัฒนา ผู้ช่วยหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
  ๔.๑๓.๓ นายจักรพงษ ์   ชุ่มใจ  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
  ๔.๑๓.๔ นางสาวทิพรัตน์   คำจีน  ผู้ช่วยหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
  4.13.๕ นายกัณฑวุฒิ   ชุมภูอินทร์ ผู้ช่วยหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด 
  4.13.๖ นายนฤนาท    สังข์กลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด   
  4.13.7 นางสาวรุจิเรข   ใจหาญ  เจ้าหน้าทีง่านวิทยบริการและห้องสมุด 
  4.13.8 นางสาวกัลยารัตน์  สมิตานนท์ เจ้าหน้าที่งานวิทยบริการและห้องสมุด 
    มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒        
ข้อ ๓๘ ดังนี้ 
    (1) ว า งแ ผ น พั ฒ น าก า รบ ริ ก า รห้ อ งส มุ ด แ ล ะ ศู น ย์ ก า ร เรี ย น รู้ ด้ ว ย ต น เอ ง ให้ เป็ น 
แหล่งเรียนรู้ด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีทันสมัย  
   (2) จัดระบบการบริการให้ได้มาตรฐาน  
   (3) ประสานงานและให้ความร่วมมือกบัหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  
   (4) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลําดับขั้น  
   (5) ดูแล บํารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย 
   (6) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

/๔.6  งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค.ี. 



 

 

 
๔.6  งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
  ๔.6.๑ นางสาวนฤมล  สันสอน   หัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานโรงเรียนหางดงรัฐราษฏร์อุปถัมภ์   
  4.6.2 นายธีราเทพ  หน่อคำ   ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
            ผู้ประสานงานบริษัทอีจซิเทค จังหวัดเชียงใหม ่
  4.6.3 นางทิฆัมพร  ต๊อดแก้ว   ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี 
            ผู้ประสานงานเรือนจำกลางเชียงใหม่ และ  
            ศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาชนเขต 7 จังหวัดเชียงใหม ่
  4.6.4 นายจักรพงศ์  วิชัยชุมภู    ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี 
            ผู้ประสานงานโรงเรียนเชียงดาววิทยาคม 
  4.6.5 นางสาวสุกัญญา คนใจดี   ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  

        ผู้ประสานงานศูนย์พัฒนาศักยภาพและอาชีพคนพิการ 
        หยาดฝน จังหวัดเชียงใหม ่

  4.6.6 นายกฤษฎา  ยอดแก้ว  ผู้ช่วยหวัหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานโรงเรียนแมอ่อนวิทยาลัย 
  4.6.7 นายมงคล   มัณฑาลัย  ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
  4.6.8 นายวรายุทธ  หลวงกัน   ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศกึษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานวิทยาลัยเทคนิคสันกำแพง  
            ศูนย์การเรียนรู้วัดดอนจั่น 
  4.6.9 นางสาวสุภริตา    โคตรภูเวียง  ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานวิทยาลัยเทคนิคสันกำแพง  
            ศูนย์การเรียนรู้วัดดอนจั่น และอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 
  4.6.10 นายนฤนาท  สังข์กลิ่นหอม   ผู้ช่วยหัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
            ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
  ๔.6.11 นางสาวรุจิเรข  ใจหาญ  เจ้าหน้าที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี
  4.6.12 นางสาวกัลยารัตน์ สมิตานนท์  เจ้าหน้าที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
    
 
 
 
 
 

/มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ… 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
   มีหน้าที่และความรับผิดชอบตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒         
ข้อ ๓๙ ดังนี้    
   (1) จัดการศึกษาวิชาชีพโดยร่วมมือกับสถานประกอบการ และหน่วยงาน ภาครัฐและเอกชน 
เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถไปประกอบอาชีพได้  
   (2) จัดทํ าแผนและคู่มื อการฝึกตามโครงสร้างของหลักสูตรร่วมกับสถานประกอบการ 
ในการวิเคราะห์จุดประสงค์รายวิชาและมาตรฐานรายวิชาที่จะฝึกอาชีพ  
   (3) ว า งแ ผ น ร่ ว ม กั บ ส ถ าน ป ระ ก อ บ ก า ร ใน ก า ร นิ เท ศ  ติ ด ต าม  ก าร ฝึ ก ป ฏิ บั ติ ใน 
สถานประกอบการและมีการวัดผลและประเมินผล ควบคุมกํากับดูแล และแก้ปัญหาต่างๆ  
   (4) ป ระชุ ม สั ม ม น าค รู ฝึ ก  ค รู นิ เท ศ  เ พ่ื อ ร่ ว ม กั น ว างแ ผ น พั ฒ น าก า รจั ด ก าร เรี ย น 
การสอนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
   (5) ติ ดต่ อประสานงานกับ แหล่ งงานและสถานประกอบการ เพ่ื อการจั ดหาที่ ฝึ ก งาน 
ให้กบันักเรียนนักศึกษา  
   (6) จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัตงิาน ตามลําดับขั้น  
   (7) ดูแล บํารุงรกัษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาที่ได้รับมอบหมาย  
   (8) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
4.7  งานสื่อการเรียนการสอน 
  4.7.1 นายสิทธิชัย  ไชยวงค ์   หัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน 
  4.7.2 นายกฤษฎา      ยอดแกว้   ผู้ช่วยหวัหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างยนต์ 
  4.2.3 นางสาวนฤมล  สันสอน    ผู้ช่วยหวัหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างไฟฟ้ากำลัง 
  4.7.4 นางทิฆัมพร      ต๊อดแก้ว   ผู้ช่วยหวัหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างอิเล็กทรอนิกส์ 
  4.7.5 นายมงคล   มัณฑาลยั  ผู้ช่วยงานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างเทคนิคพ้ืนฐาน 
  4.7.6 นายธีราเทพ  หนอ่คำ    ผู้ช่วยหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างเชื่อมโลหะ 
  4.7.7 นายอดสิรณ์      โยธานันท์  ผู้ช่วยหวัหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกช่างก่อสร้าง 
  4.7.8 นางสาวรัตนา      อูบคำ    ผู้ช่วยงานสื่อการเรียนการสอน แผนกการบัญชี 
  4.7.9 นางสาวกาญจนา   กวงแหวน ผู้ช่วยหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกคอมพิวเตอร์ธุรกจิ 
  4.7.10 นางสาวทัศนีย์ เบิกบาน   ผู้ช่วยหวัหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 
  4.7.11 นายณัฐภัทร  ต๊อดแก้ว   ผู้ช่วยหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
  4.7.12 นายนฤนาท      สังขก์ลิ่นหอม ผู้ช่วยหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกวิชาแมคคาทรอนิกส์ฯ 
  4.7.13 นางสาวสุภริตา โคตรภูเวียง ผู้ช่วยหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน แผนกวิชาอุตสาหกรรมเครื่องหนัง 

  ๔.7.14 นางสาวรุจิเรข ใจหาญ    เจ้าหน้าที่งานสื่อการเรียนการสอน   
  4.8.15 นางสาวกัลยารัตน์ สมิตานนท์  เจ้าหน้าที่งานสื่อการเรียนการสอน 
  มีหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ ตามระเบียบ ว่าด้วยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๒ ข้อ ๔๐ 
ดังนี้ 

(1) วางแผนจัดหา จัดทํา การให้บริการ สื่อการเรียนการสอนโสตทัศนูปกรณ ์ 
และพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการเรียนรู้  

(2) จัดหารวบรวมวัสดุ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อโสตทัศนูปกรณ์ ต่าง ๆ  
เ พ่ื อ ให้ บ ริ ก า ร ใน ก า รศึ ก ษ าค้ น ค ว้ า ข อ งค รู  นั ก เ รี ย น นั ก ศึ ก ษ า แ ล ะป ร ะช าช น ทั่ ว ไป ให้ ส อ ด ค ล้ อ ง 
กับหลักสูตรการเรียนการสอนในสถานศึกษา  
 

/(3) อํานวยความสะดวกและให้บริการ.... 




